湖北中医药大学外宾接待餐费报销清单
	接待部门
	

	来访单位人数
	

	日期及事由
	

	接待人数
	

	公务活动项目
	时  间
	场  所
	费 用（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	费用合计（元）
	
	经办人： 

	接待部门负责人

意见
	签字：                     年   月   日 

	国际交流与合作处

审批意见
	签字：                       年   月   日

	分管校领导意见
	签字：                     年   月    日


注：报销金额在1500元以内的由国合处负责人签章；报销金额超过1500元的由国合处和分管校领导签章。
